
Hinweis: In der Stellenausschreibung wird die männliche Schreibform verwendet.  
Es sind immer ausdrücklich männliche, weibliche sowie diverse Personen angesprochen! 
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gesucht: 

Captain Payroll –  
Dein Kurs: Fair & Pünktlich 
[m|w|d] 
 

Die THALETEC GmbH ist ein weltweit tätiges Unternehmen und 
produziert am Standort in Thale, Sachsen-Anhalt emaillierte Apparate 
und Maschinen für die chemische und pharmazeutische Industrie. 
 

  

 

Unser Team der Personalabteilung sucht einen:  

Spezialisten Entgeltabrechnung [m|w|d] 

 
 
Ihre Hauptaufgaben: 
 Sie sind zuständig für die Durchführung und Sicherstellung der sach- und termingerechten 

Entgeltabrechnung.   
 Sie betreuen die Stammdatenverwaltung inklusive des Zeiterfassungssystems [ ATOSS ].  
 Tätigkeiten im Personalcontrolling [ Reportings, Auswertungen für den HR Bereich  

sowie Zuarbeiten für die Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse für die Finanzbuchhaltung ] gehören 
zu Ihrem Verantwortungsbereich. 

 Sie agieren als Ansprechpartner für unsere Mitarbeitenden bei allen Fragen zur Entgeltabrechnung, 
Zeiterfassung sowie Steuer-, Renten-, Sozial- und Krankenversicherung.   

 Sie übernehmen die Korrespondenz mit Krankenkassen, Ämtern und Behörden und kümmern sich um 
das Melde- und Bescheinigungswesen. 

 Sie arbeiten in weiteren HR-Projekten mit.  
 

Ihr Profil: 
 Sie haben eine mindestens 3-jährige fachspezifische Berufsausbildung erfolgreich abgeschlossen und 

verfügen über eine zusätzliche fachspezifische Qualifikation sowie Kenntnisse in den Bereichen 
Entgeltabrechnung, Arbeits-, Lohnsteuer-, Sozialversicherung - und Tarifvertragsrecht mit einer 
mindestens 3-jährigen, einschlägigen Berufserfahrung.  

 Sie verfügen über umfassende MS-Office Kenntnisse sowie Kenntnisse in HR ERP-Systemen. 
 Sie überzeugen mit einem hohen Maß an Kunden- und Serviceorientierung sowie einem verbindlichen 

Auftreten und Diskretion. 
 Sie verfügen über eine hohe Sozialkompetenz, Resilienz sowie Teamfähigkeit. 
 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse, eine schnelle Auffassungsgabe und Freude am Umgang mit 

vielfältigen Themenstellungen | Anfragen sowie Spaß bei der Arbeit, runden Ihr Profil ab. 
 

Unser Angebot: 
 ein sicherer Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten, stabilen & innovativen Unternehmen 
 tarifliche Vergütung inklusive aller tariflichen Zusatzzahlungen, 30 Tage Urlaub, etc. 
 JobRad, Corporate Benefits, Team- und Firmenevents, Betriebliche Altersvorsorge 
 ein tolles Team mit Spaß bei der Arbeit 
 interessante & abwechslungsreiche Aufgaben mit Perspektiven zur Weiterentwicklung 
 die Möglichkeit, Ihre Ideen einzubringen 
 angenehme, mitarbeiterorientierte und offene Firmenkultur 
 

Neugierig? Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter ttec-bewerbung@thaletec.com 
Ihre Ansprechpartnerin: Personalleiterin Silke Höhne | [03947] 778 109 
 

 

 

THALETEC GmbH 
Steinbachstraße 3 
06502 Thale 
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